SISTEMA FINANGAS PUBLICAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
FPE

PASSO A PASSO - RECEBIMENTO
PRESTACAO DE CONTAS CONVENIOS



O presente PASSO A PASSO objetiva auxiliar servidores da Administracdo Publica
Estadual a realizarem ag¢des no sistema FPE relacionadas ao recebimento da prestacdo de contas

de convénios.

Este guia possui orientacGes de carater exclusivamente técnico e ndo tenciona dirimir

dividas que envolvem interpreta¢des normativas ou processuais.

Para ter acesso ao FPE, é necessdrio ter um ID e senha cadastrada no SOE-WEB. Além
disso, é necessario estar autorizado a um perfil de acesso especifico, que define o conjunto de

acdes que um usuario pode realizar dentro do sistema FPE.

O Administrador do sistema SOE-WEB em cada 6rgao ou entidade é o responsavel por
cadastrar a matricula (ID) e a senha no SOE-WEB e autorizar um determinado Perfil aos usuarios.
Normalmente, esse administrador estd lotado em uma area de Tecnologia da Informagao (TI)

ou Informdtica do 6rgdo ou entidade.

Portanto, para quem nunca acessou o sistema FPE e ndo possui ID de acesso, o primeiro
passo é solicitar ao administrador de sistema do seu 6rgao um ID e senha do SOE-WEB e indicar

qual o Perfil desejado para que sejam feitas as autorizac¢des.
Se ja possuir ID e senha de acesso, para fazer login no sistema FPE, deve-se:
1) Acessar o endereco https://fpe.intra.rs.gov.br/ ;

2) Preencher as informag0es na aba Organizagdo: Organizagdo (por exemplo: Secretaria
da Fazenda = SF); Matricula (fornecida pelo administrador SOE do érgdo); Senha (fornecida pelo

administrador SOE do 6rgao);

3) Clicar no botdo "ENTRAR".



!
& soE

Organizacdo E-mail Documento Certificado  Gowvbr

. Organizacdo

1 Matricula

Q, senha @

Esqueci minha senha

‘50{ PROCERGS - Confrole de Acesso e Seguranga

Wersdo: 1.6.1 - 12/02/2025 10:57:50

Perfis de Acesso

Os acessos ao sistema FPE sdo solicitados por cada Secretaria/Entidade dentro do
préprio FPE, no modulo: Administragdo Sistema > Controle Acesso > Solicitagdo Acesso, botdo

NOVO.

Pesquisar Solicitagdo Acesso:

Pesquisar Novo Limpar Critérios Selecio |

Gerais || Avancados H Perfil Acesso || Nivel Autorizacdo || Autorizacdo Atestador ‘
Organizacio: IXX— J 000000000000
Matricula: I—J
CPF: l—
Solicitagiio: I até I
Periado Solicitagio: | 01/09/2022 st | 09/09/2022
Organizagio UO Operagdo:
TeoSoietagie [ ]
Responsavel: A

Solicitacdo Acesso

Normalmente quem concede os perfis e niveis de acesso é o setor de T.l. da Secretaria
e, em alguns casos, até mesmo o setor de finangas. Por uma questdo de seguranga, nem todos

0s usudrios tém permissdo para fazer essa solicitagdo. E disponibilizada periodicamente uma



no endereco:

listagem das pessoas autorizadas

https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/7525/controle-de-acessos.

Usuarios da Administracdao Publica Estadual que tiverem o perfil “OPERADOR DE

PRESTACAO DE CONTAS — CONVENIOS” poderdo realizar o recebimento da Prestacdo de Contas

de Convénios, no Sistema FPE (botdo Receber).

Editar Perfil Acesso: OPERADOR DE PRESTAGAQ DE CONTAS - CONVENIOS

J Perfil Acesso H Mivel Autorizacdo || Segregacdo Perfil

Sistema

EXECDSPPCTMANUALCONVENIO Q

*Classe:
OPERADOR DE PRESTACAQ DE CONTAS - CO NIOS

*Nome:
| Execucso Despesa V|

Médulo:

Perfil de Acesso: OPERADOR DE PRESTACAO DE CONTAS — CONVENIOS

Também recomendamos que os Usuarios da Administracdo Publica Estadual que irdo
efetuar a acdo de recebimento de prestacdo de contas tenham perfil “CONSULTA DE

CONVENIOS E PARCERIAS”, que permite ao usuario realizar consultas de convénios e parcerias

Editar Perfil Acesso: CONSULTA DE CONVENIOS E PARCERIAS

| Perfilacesso || nivel Autorizado || 30 Perf

Sistema:
CONVENIOCON Q

*Classe:
ONSULTA DE CONVENIOS E PARCERIAS

*Nome:
[ Convénios e Parcerias ~|

Madulo:

Perfil de Acesso: CONSULTA DE CONVENIOS E PARCERIAS


https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/7525/controle-de-acessos

Agodes no Sistema

Apbds a finalizada a prestacdo de contas pelos convenentes no sistema, com a entrega
das informacdes e documentacdo ao Estado, cabera ao Orgdo/Entidade Concedente avaliar as
informacgdes e a documentacgao e receber ou retornar a prestacdo de contas.

0

Portanto, quando a Prestacdo de Contas estiver na situacdo “Entregue” no sistema, o
Orgdo/Entidade Concedente deve avaliar a documentagdo e as informagdes incluidas pelos
convenentes e, se estiver completa, efetuar a acdo “Receber” — botdo RECEBER.

Se a documentacdo n3o estiver completa, o Orgdo/Entidade Concedente devolve para
o(a) Ente/Entidade convenente clicando no botdo “RETORNAR” para que o convenente possa
completar as informacgdes ou relatérios faltantes.

O servidor estadual, encarregado de avaliar as informacdes e a documentacao e efetuar
o recebimento deverd acessar a prestacdo de contas no menu FPE Execucdo Despesa >

Prestacdo Contas > Solicitacdo Prestacdao Contas.

Deverdo ser informados nos pardmetros de pesquisa o “Periodo Solicitagao”, a
“Identificacdo” e o “Tipo Prestagdo Contas”.

e No campo “Periodo Solicitacdao” deverdo ser informadas datas que abranjam o

inicio do periodo da inclusdo da informagdo no sistema pelo convenente (data
que o convenente incluiu a solicitacdo de prestacdo de contas no sistema). A

recomendacdo é informar uma data que compreenda um extenso periodo.

e No campo “Identificagdo”, informar a Unidade Orcamentdria do Convénio.

e Ja no campo “Tipo Prestacao Contas”, selecionar a opgdo “Convénio”.



Especificos |

*Periodo Solicitagzo:

Estado: ]
Setor Govemamental: Q)

Orgdo:

= uo:
Execugdo Despesa I
CRE: v

Escola
Municipio:

Foro:

2 |22 |22

Solicitacdo Prestacdo Contas: ate

I'ﬁpo Prestagdo Contas: | Convénio v u

Credor: &‘
Processo:

Periodo Vencimento: até

CNPU: Q

CPF: Q

Nome:

Tipo D A

Nimero Documento:

Periodo Documento:

até
Valor Documento: ate

Cheque / Transferéncia / Operacdo

Nimero: atg

Perfodo: até

Valor: até

Ao clicar em pesquisar, o sistema ird retornar uma relacdo de Solicitacbes de PrestacGes
de Contas de Convénios ja incluidas na UO especificada nos parametros de pesquisa, no
intervalo indicado na consulta:

st e Solicitagaa Prastagae Contas X

Prsquisar Solictagio Prestagio

Retsls | Pwunes | B | Copmliss | impre
Exibie Sciecionadon

Seiciaglo  idenifcaglo Nome Tigs Prestagdo Conias Periote. Processo pr— Fcetimantos Somaiéen (+) Devolugbes Pagamertus Somae

0 Q000468 MUNKCIPIG DE URUGLIAANA Ganvirin w2022 222301 00001046 00 133471 aaman a0 133471 s
BREF MUN DE CACARIA DO SUL Comvinn w22 229010001823 000 ATy ;A [ [

FREF MUN DE GUAFORE Convénin maz 20t on00r2-4 000 0756851 08851 1w mra 260

MUNCIPIO DE URUGUALANA Convdon waz 2030100001054 00 1iTsEa 1T e am ams E]

Torsr. 000 24988821 249.850,21 08726 12070550 1291

Data Solctagia icial - §101/203¢, Data Salictagdo Fimal = 3132025 UD = 231" Tige Presiagia Conias - Canving
Linhas de 124
812025 03:08:43 OPERADOR PRESTAGAD CONTAS CONVENIOS




Na coluna “Situagdo” irdo constar as fases do fluxo em que se encontram as PrestacGes
de Contas.

Como ja informado nesse documento, sera possivel “RECEBER” apenas as prestacdes de
contas que estejam situacdo “Entregue”:

Quadro de Avisos solicitagio Prestagio Contas %
Pesquisar Solicitagdo Prestagio Contas: Resultado Pesquisa
Relatar |  Pesquisar. Editar |  Copiar List: mprimir
(7] Exibir Selecionados
fodo Processo Saldo Anterior Recebimenlos Somalbrio (+) Devolugdes Pagamentos Somatério (-} Saldo Atual _ Situagio
022 2212301-0000104-6 0,00 81334371 81334371 0,00 81334371 31334371 0, n

022 2212301-0000162-3 0.00 201.727,41 201727 41 000 000 000 20172741 Solicitada

w22 2212301-0000072-4 0,00 307 666,61 307666 61 1082926 24972243 26055169 4711492 Solicitada

w22 22/2301-0000105-4 0,00 1.177.156,48 1.177.156,48 0,00 21763945 21763946 959517,02  Solicitada
0,00 2.499.894,21 2.499.894,21 10.829,26 1.280.705,60 1.291.534,86 1.208.359,35

024, Data Solictagdo Final ='31/03/2025°, UO = ‘230", Tipo Prestagio Gontas = ‘Convénio

Prestago Contas - Linhasdea¢ i

025 09:00:19 OPERADOR PRESTAGAO CONTAS CONVENIOS

Solicitagio Prestagdo Contas

Clicando no nimero da solicitacdo, em azul, o Servidor Estadual é direcionado a
Prestacdo de Contas, a qual sera conferida as Informac¢des/Documentacio:

Quadro de Avisos Solicitagio Prestagdo Contas %

Pesquisar Solicitagdo Prestagdo Contas: Resultado Pesquisa

Relatar | Pesquisar. | Editar | CopiarLista | Imprimir

[[] Exibir Selecionados

OJ Solicitacio Identificacio  Nome Tipo Prestaciio Contas Periodo Processe. Saldo
[m] 2022/000468 MUNICIPIO DE URUGUAIANA Convénio 0172022 22/2301-0000104-6
(] 22000025063  2022/000470 PREF MUN DE CACAPAVA DO SUL Convénio 032022 22/2301-0000162-3
(] 22000025065  2022/000486 PREF MUN DE GUAPORE Convénio 0312022 22/2301-0000072-4
(] 22000025066  2022/000425 MUNIGIPIO DE URUGUAIANA Convénio 032022 22/2301-0000105-4
Total:

Data Solicitagdo Inicial = '11/01/2024", Data Solicitagio Final = 31/03/2025", UO = "2301", Ti|
Linhasde 1a4
31/03/2025 09:00:19 OPERADOR PRESTAGAQ CONTAS CONY

E possivel, ainda, efetuar a consulta selecionado apenas prestacdes de contas que
estejam na situacdo “Entregue”

Para isso, apds realizar a consulta inicial, informando os parametros de pesquisa
“Periodo Solicitacdo”, “Identificacao” e o “Tipo Prestacdo Contas”, utilize a aba “Avancados”
para selecionar a situa¢do desejada, conforme a imagem abaixo. Depois, clicar em pesquisar.



Especificos |

*Periodo Solicitagio: até

Estado: ]
Setor Govemamental: Q)

Orgdo:

I uo:

CRE: v

Escola
Municipio:

Foro:

2 |22 |22

Solicitacdo Prestacdo Contas: ate

I'ﬁpo Prestagdo Contas: | Convénio v u

Credor: Q‘
Processo:

Periodo Vencimento: até

CNPU: Q

CPF: Q

Nome:

Tipo D A

Nimero Documento:
Periodo Documento: ate
Valor Documento: ate

Cheque / Transferéncia / Operacdo

Nimero: ate
Perfodo: até
Valor: até

Quadro de Avisos Solicitagdo Prestagéo Contas %

Pesquisar Solicitagdo Prestagio Contas:

$ Pesquisar | Limpar | Critérios Selegio

Gerais | Avancados || Especificos.
Agio Solicitago: v
Prestagdo Contas v
=0 Situagdo SolicitagFo: Aprovada a
Solicitagdo Prestagdo Contas Assinada

Em Sindicancia

Parecer Financeiro

Parecer Gestor

Parecer Técnica

Recebida

Rejeitada

Retomado para Financeira
Retomado para Gestor
Retomado para Técnica

i Concluida
Solicitada v

Responsével Stuacia: Q| |§|

Assinaturz com Jusfificativa? ~

Também é possivel efetuar a pesquisa direta de uma prestacdo de contas por um
numero de convénio especifico no FPE.

ApOds realizar a consulta inicial, informando os parametros de pesquisa “Periodo
Solicitacdo”, “ldentificagdo” e o “Tipo Presta¢dao Contas”, o sistema mostrarda uma nova aba
chamada “Especificos”.



rérqul

Execugdo Despesa

Prestagao Contas

P

Solicitagio Prestagdo Contas

Especificos |

*Periodo Solicitago:

[ até

Estado: O
Setor Govemamental:

Orgdio:

I uo:

CRE

Escola
Municipio-
Faoro:

Solicitagdo Prestacdo Contas:

2|22 |22

até

I'ﬁpo Presiagdo Contas: | Convénio

Credor:

Processo:

Periodo Vencimento:
CHNPJ:

CPF:

Mome:

fE =

Tipo D

Nimero Documento:

Periodo Documento:

Valor Documento:

Cheque / Transferéncia / Operagdo
Nimero:

Periodo:

Walor:

até
até

até
até
até

Nessa aba (Especificos), no campo “Numero Convénio”, informar conforme o niumero

de convénio desejado na pesquisa e depois, clicar em pesquisar.

Pesquisar Solicitagio Prestacdo Contas:

Gerais Avangados Especificos

Pesquisar | Movo | Limpar | Crilérios Selegio |

Grupo Despesa PCT:

INl’Jmem Convénio: &

J

O sistema ira retornar pagina com o resultado da pesquisa, podendo ser acessada

prestacdo de contas do convénio.



Quadro de Avisos Solicitagdio Prestagio Contas % Solicitagio Prestagio Contas X

Pesquisar Solicitagio Prestacao Contas: Resultado Pesquisa

Relalar | Pesquisar. | Editar | Gopiarlisia | Imprimir |
[ Exibir Selecionados
O Solicitagio_ Identificagio  Nome Tipo Prestagiio Contas Periodo Processo Saldo An
[0 | 22000025062 | 20221000468 MUNIGIPIO DE URUGUAIANA Convénio 0172022 2212301-0000104-5

Total:

Data Solicitagio Inicial = ‘01/01/2014', Data Solicitagdo Final = "31/03/2025, U0 = 2301, Tipo Prestagdo Contas = ‘Convér
Linhas de1a 1
31/03/2026 09:17:34 OPERADOR PRESTAGAD CONTAS CONVE!

o Prestagio Contas

Acessando a Prestacdo de Contas, conferida as informacGes e examinada se a
documentacdo esta completa, serd possivel receber a prestacdo de contas que esteja na
situacdo “entregue”, conforme exemplo abaixo:

Editar Solicitagdo Prestagdo Contas: 22000023836 - 2022/004260 - ASSOC DE CARIDADE SANTA CASA DE RIO GRANDE

E>I Receber |I Retomar | Relatar | Gerar PDF |

J Solicitacdo Prestacdo Contas || D i || Recebi || P || Confrapartida Servicos/Bens || Extrato Bancario || Pendéncias || o] |m
*Solicitacio Prestacdo Contas: 22000023836| Q
*Tipo Prestacdo Contas:
*Mimera Convénio: 4260|[Q
*Orgdo: 20 | [SECRETARIA DA SAUDE
U0 20 95 | [FUNDO ESTADUAL DE SAUDE
*Credar: 3408396| Q| |ASSOC DE CARIDADE SANTA CASA DE RIO GRANDE

Se a documentagdo n3o estiver completa, o Orgdo/Entidade Concedente devolve para
o(a) Ente/Entidade convenente clicando no botdo “RETORNAR” para que o convenente possa
completar as informacgdes ou relatérios faltantes.

Editar Solicitagdo Prestagdo Contas: 22000023836 - 2022/004260 - ASSOC DE CARIDADE SANTA CASA DE RIO GRANDE

Receber |I Retomar I Relatar | Gerar PDF |

N\

J Solicitacdo Prestagdo Contas || D 1 || R i || P || Contrapartida Servicos/Bens || Extrato Bancario I Ilendéncias || D ”E
*Solicitacio Prestacdo Contas: 22000023836| Q -
*Tipo Prestacdo Contas:
*Mimera Convénio: 4260|[Q
*Orgdo: 20 4| |SECRETARIA DA SAUDE
U0 20 95 | [FUNDO ESTADUAL DE SAUDE

*Credor: 3408396| Q| |ASSOC DE CARIDADE SANTA CASA DE RIO GRANDE



Quando o Convenente efetua a a¢do de “Entregar”, e a Prestacdo de Contas é
“Recebida” pelo Orgdo/Entidade Concedente, estd concluida a Inclusio da Solicitagdo de
Prestacdo de Contas e ocorre o envio dessa informacdo para que o Sistema impeca a inscricdo
ou gere a suspensio de registro no Cadastro Informativo (CADIN/RS).

Lembramos que apds o recebimento, ndo serd possivel realizar qualquer edicdo nas

informacoes da prestacdo de contas, e ndo serd possivel retornar o fluxo da Prestacdo de

Contas para que o convenente efetue alteracdes, sendo que os casos de eventuais diligéncias

deverdo ser realizados por fora do sistema e os pareceres, relatdrios e manifestacdes deverao
ser incluidos nos respectivos processos (PROA) do convénio.

Assim, destaca-se que o registro de recebimento da prestacao de contas deve ser

realizado com atencdo, pois, além do citado acima, ndo sera possivel cancelar o recebimento
apos efetuado.

Em fase subsequente, a Administracdo Publica efetuard a Analise da Prestacdo de
Contas.

Portanto, toda a fase de analise serd efetuada, ainda, por fora do sistema, até a
desenvolvimento da funcionalidade e implantacdo de melhoria da ferramenta.

Assim, a inclusdo de eventual comando de Baixa (transagdo BXA), continuara sendo
realizada da forma como é feita hoje.

Por fim, recomendamos também a leitura do Manual de Prestagao de Contas de
Convénio — Manual PCT Convenente, que contém as orienta¢des para a realizagao da inclusdo
de Prestacdo de Contas no Portal pelos convenentes, e encontra-se disponivel para consulta
Portal de Convénios e Parcerias, no link:
https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br/documentacao-prefeituras



https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br/documentacao-prefeituras

